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1. Theoretische Begriffserklarungen Jede Kostenstelle und jeder Auftrag sind einem Profit Center zugeordnet!

Profit Center:

- Organisatorische Einheit des Rechnungswesens

- Dient der Gliederung der internen Steuerung

- Profit Center hat untergeordnete Rolle fir Infouser

- Profit Center = Kostenstelle

- Profit Center: Ermdglicht eine ganzheitliche
Betrachtung uber Auftrage und Kostenstellen

Kostenstelle:
- Organisatorisch kleinste Einheit
- Eindeutige Abgrenzung des Ortes der
Kostenentstehung
- Kalenderjahrbetrachtung
- Wird durch Budget gedeckt

Budget:
- Vorgegebener Kostenrahmen fir eine Massnahme
oder ein Projekt
- Kostenstellen werden durch Planwerte budgetiert

Innenauftrag:
- Instrument, welches dazu dient, Teile der Kosten und Erldse der Universitat darzustellen
- Projekte oder andere begrenzte Massnahmen (Mehrjahresbetrachtung)
- Drittmittel, Nationalfondsmittel

Kostenart:
- Kosten stellen den bewerteten Verbrauch von Produktionsfaktoren dar
- Kostenarten klassifizieren diese Kosten
- z.B. Personalkosten, Materialkosten
- Entspricht dem Kontierungshandbuch (= FiBu = Konto)
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2. Universitare Struktur

Die Kostenstellen werden zu Kostenstellenknoten zusammengefasst und bilden die universitare Struktur ab.

Auf den Kostenstellen werden die Mittel der staatlichen Universitatstrager eingeplant.
Betrage der staatlichen Universitatstrager: Mittel Kantone BS und BL, Bundes- und |IUV-Beitrage.

Kosten- Profit-

stelle center Auftrége

Nationalfonds

Unitrager-

Mlttel - ---------------------- .........':

Drittmittel

Jede Kostenstelle ist mit einem Profit-Center verbunden. (1:1)
Jeder Auftrag kann nur einem Profit-Center zugewiesen sein. (n:1)

Fir jede Buchung muss zwischen Unitrager- (Kostenstelle) und Nationalfonds-/ Drittmittel (Auftrag) unterschieden werden.
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3. Auftragsstruktur der Universitat Basel

Nationalfonds- und die ubrigen Drittmittel werden auf Innenauftragen gefuhrt. Diese Auftrage unterliegen einer festgelegten Struktur:
* Nationalfonds

* Drittmittel

* Berufung

» Matching Funds

Weitere interne Auftrage:

» Kostenrechnung

* Investitionsauftrdge: EDV, Apparate * Liegenschaften /

Immobilien

» Sonstige universitare Mittel

Als wesentliches Unterscheidungsmerkmal dient das erste Zeichen der Auftragsnummer.

Das zweite und dritte Zeichen dient jeweils der Erkennung des jeweiligen Departementes,
z.B. CH = Chemie, WW = Wirtschaftswissenschaften, ...

Die darauffolgenden 4 Ziffern sind fortlaufende Nummern.
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SAP Programme sind an der Universitat Basel in den Bereichen des Personalwesens, der Studierendenverwaltung, des Travel
Managements, der Finanzen und des Controllings sowie bei den Bestellprozessen eingefuhrt.

Im Folgenden soll auf das Berichtswesen im Modul Finanzen (P11) eingegangen werden.

= I8 Meni fiir Infouser]
Nach dem Login ins SAP-System finden Sie folgenden Einstiegsbildschirm mit den (7 Berichte Kostenstellen
MenUpunkten: . -
(] Berichte Auftrige
In diesem Teil der Schulungsunterlagen wird auf den Bereich der ,Stammdaten® [(J Berichte Profit Center

eingegangen.

Die restlichen Bereiche werden in jeweils eigenen Dokumentationen abgehandelt.

(] stammdaten
(3 Berichte SRM/MM

Fir Kostenarten, Kostenstellen, Auftrage sowie fur die Profit Center,
konnen Stammdaten abgefragt und gepflegt werden.

Es kdnnen jeweils einzelne Kostenarten, Kostenstellen, Auftrage abgefragt
werden oder auch Gruppen. (Jeweils der zweite Punkt.)

i 'iﬁ Stammdaten

~ =4 Kostenarten
» [ Kostenarten: Stammdatenbericht
* @ Kostenartengruppe anzeigen

~ =4 Kostenstellen
» [ Kostenstellen: Stammdatenbericht
- i Kostenstellengruppe anzeigen

« 3 Auftrige
» ) Stammdatenverzeichnis Innenauftrige
* @ Auftragsgruppe anzeigen

v [ Profit Center

Ressort Finanzen & Controlling
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Stand 23.07.2019

An diesem Beispiel sehen Sie die Kostenartenabfrage der Universitat mit der Kostenart ,42010 Apparate®.
Die Kostenarten finden Sie im Kontenplan welcher die gebrauchlichsten Kostenarten enthalt.

Die Kontenplane fur Aufwand und Ertrag finden Sie unter:
www.unibas.ch - Dokumente -2 fur Mitarbeitende -2 Finanzen -2 Informationen - Kontoplan Aufwand / Kontoplan Ertrag

~ 2 Menil fir Infouser
¥ [ Berichte Kosterstellen 1 .
v [J Berichte Auftrige
v [J Berichte Profit Center
~ 3 Stammdaten
* & Kostenarten
- i Kaostenarten: Stammdatenbericht]
* @ kostenartengruppe anzeigen
¥ [J Kostenstellen
v [J auftrage
v 3 Profit Center

Kostenarten anzeigen: Einstiegsbild
>

(s)Kostenart 142 a1o| j bis
(IKostenartengruppe
() Selektionsvariante
Calle Kostenarten
Parareter

Gliltig ab 0l.01.1900 bis

2.

03l s

31.12.5999

Kostenarten anzeigen: Grundbild
= T # <Z B T B

3.

Gruppe erzeugen ...

Kostenrechnungskreis 1000
Datum 01.01.1900 bis 31.12.9999

Kostenart 42010

Beschreibung
j Apparate

Kostenart
[42010

Giltig bis Erfat am | Angelegt von
31.12.9999 11.12.1997 THOMA

Ressort Finanzen & Controlling

Konto und Kostenart zwei
verschiedene Objekte im System,
jedoch die gleiche Nummer.

FIBU = Konto
Controlling = Kostenart
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2. Stammdaten: Kostenartengruppe

* 3 Stammdaten
+ 23 Kostenarten
« B Kostenarten: Stammdatenbericht
!_ﬁ:j """"""""""""""""""""""" —
* ] kostenartengruppe anzeigen;
v [ Kostenstellen
v [T Auftrige

v [ Profit Center

Im jeweiligen Mend, hier z.B. bei den Kostenarten, kann in dem zweiten Bericht:
Kostenartengruppe anzeigen die Struktur fir einzelne Kostenarten-, Kostenstellen- und

Kostenartengruppe anzeigen: Einstiegsbhild
&
Ir =
Kostenartengruppe |_| _‘
EAUNI Saldo Ertrége und Aufwendungen
& KAUNI-A Aufwendungen
—E KAUNI-AP Perscnalaufwand
G0 KAUNI-APE Perscnalaufwand effekti:
3 KAUNI-AB Betriebsaufwand
(3 KAUNI-ABE Betriebsaufwand effek
B KAUNI-ABK Betriebskosten kalkulat
—3E KAUNI-AR Raumaufwand
B KAUNI-ARU Raumaufwand eff. Univer

Ressort Finanzen & Controlling

Profitcentergruppen angezeigt werden.

Die Standard Kostenartengruppe der Universitat Basel heisst KAUNI.

Danach erscheint die bereits bekannte Struktur aus dem Kontenplan.
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3. Stammdaten: Kostenstellen und Kostenstellengruppe

Stand 23.07.2019

Die Abfrage der Kostenstellen bzw. Kostenstellengruppe gestaltet sich analog der bereits bei Punkt 1.1 und 1.2 aufgefuhrten Abfrage der

Kostenartengruppe.

Die Standardkostenstellengruppe der Universitat Basel lautet KS-Uni

Hier am Beispiel der Phil. Hist. Fakultat sehen Sie, dass die kleinste Einheit, die Kostenstelle, zu sogenannten Kostenstellenknoten
zusammengefast werden. Dies ist auf verschiedenen Ebenen maoglich. Im Normallfall ist dies Uber einen ubergeordneten Bereich
(Forschungsgruppen oder Institute) und dann hin zum Departement moglich.
Die hochste Zusammenfassung ist der Kostenstellenknoten ,KS-Uni*.

Infouser sehen jedoch immer nur die ihnen zugeteilten und berechtigen Knoten und Kostenstellen.

FEEIOO Philosophisch Historische Fakultat

& PI1000 &—

Farultat3aleitung und Dekanat

Kostenstellenknoten
(Departement)

—E PI1100 €

FE0101
GEA301
GE9101

2 = = .
o el B o et U L Ll ) e

Leitung Departement GKE gesperrt
Ethik gesperrt

Kostenstellenknoten
(Institut — Bereich)

FX1101

—E PI1200
—E PI1300
—E PIi1400
— @ prisoo

— 3 PIZ2000

Informassd—rreae L L L

Dekanat der Phil.-Hist. Fakult&at

Fakultarer Pool

Iconic Criticism/NCCR

Imaging and Media Lab
Kompetenzz ./ Forschungsachwerpun

Dep. Sprach- und Literaturwiss.

Kostenstelle

Ressort Finanzen & Controlling
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4. Stammdaten: Innenauftrage

" O3 Stammdaten Bei der Abfrage der Auftrage gibt es mehrere Moglichkeiten und Selektionskriterien mit
» (J Kostenarten welchen die Auftrage ausgewahlt werden kénnen.
» [J Kostenstellen
~ 21 Auftrige Der Aufruf erfolgt tiber
« ) Stammdatenverzeichnis Innenauftrige | Stammdaten > Auftrige - Stammdatenverzeichnis Innenauftrage
* @ Auftragsgruppe anzeigen

Stammdatenverzeichnis Auftrige: Einstieg Die Selektionsvariante ist standardmassig auf
SAP&02 eingestellt und kann bei dieser Einstellung
& belassen werden.
Auswahl Selektionskriterien 3
Uber das Bleistift-Symbol, kdnnen die
\ Suchkriterien angepasst und ausgewahlt werden.
Selektionsvariante ZEAP.;GE j Allgemeine Selektionskriterien |g||£||@|

Ressort Finanzen & Controlling Seite 10 von 39
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Die Selektionsfelder Auftrag, Profitcenter, Profitcentergruppe und
Verantwortlicher stellen die haufigst verwendeten Kriterien dar.

Es gibt jedoch noch zahlreiche weitere Auswahlmdglichkeiten.

Von Auftrage und Kostenstelle / Profitcenter konnen einzelne oder mehrere
selektioniert werden, dies wird mit ,,von* , bis“ eingeschrankt.

Bei den Verantwortlichen ist es aufgrund verschiedener Schreibweisen wichtig,
dass jeweils mit einem * begonnen und auch damit abgeschlossen wird, z.B.

besser *Borer*, anstatt Borer eingeben.

Ebenso wird Gross- und Kleinschreibung unterschieden.

Bei Abfragen werden standardisiert jeweils alle
Auftrage aufgelistet, das bedeutet aktuelle und
aktive Auftrage, sowie gesperrte und inaktive
Auftrage.

Mit diesen beiden Auswahimaglichkeiten
konnen bereits im Vorfeld die gewlunschten

X\ Basel Schulungshandbuch SAP-Info User
Ausschnitt der Maske ,,Selektionskriterien Innenauftrage*
Selektionskriterien Innenauftrage
[ @Ho!en &Sichern Kundeneigene Felder Merkmale

IF <t

Auftragsgruppe L _.

Auftrag bis

Auftragsart bis

Externe Auftragsnummer bis

Kurztext bis
Zuordnungen

Buchungskreis bis
Geschaftsbereich bis
Werk bis
Funktionsbereich bis
Objektklasse bis
Profit Center Gruppe

Profit Center bis
Verantwortliche Kostenstelle bis
Verantwortlicher Benutzer bis
Anfordernder Buchungskreis bis
Anfordernde Kostenstelle bis
Anfordernder Auftrag bis
PSP-Element bis
Kundenauftrag bis
Kundenaustragsposition bis

Ressort Finanzen & Controlling

Auftrage selektioniert werden. Wenn das
jeweilige Sperrkennzeichen ausgewahlt /
aktiviert ist wird es angezeigt.

Sollen z.B. alle nicht gesperrten Auftrage
angezeigt werden muss das Feld bei
,Gesperrt deaktiviert werden.

Status
Auftragsphase
v |Eroffnet
v Freigegeben
v| Technisch abgeschlossen
v Abgeschlossen
Sperrung
v Gesperrt
v|Nicht gesperrt
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Stand 23.07.2019

Wenn wir die Auswahl getatigt haben, wird mit zwei Mal klicken (oder alternativ 2x F8) auf das ,Uhr“-Symbol die Abfrage gestartet.

Danach erhalt man in diese Ubersicht:

Innenauftrag anzeigen: Standard einzeilig
[Blaufragsstammdaten  NachsterBock B & T B B B Bauswahlen [Raisichen B E QA
Ey Auftrag “| Kurztext Exteme Auft aller Verantwortiicher Prctr  V.KoSt ArbBeginn ArbEnde | Art  Bianzkonto Umb... SysStat  Auf.... Pershr VP Parsiir
3CH1000 7 Investttionen Dep. Chemie - EF / CH0101 EF Prof. Dr. A. Pfakz Dr. J. Rimmele CHO1, CHOI_ 01.01.19, 31.12.99 3CH 21020 50000 FREIAB_ 00001
3CH1001 Ausst. grosser Horsaal - EF [ CH0101 £F Rektorat Dr. J. Rimmele CHO1, CHOL_ 01.01.19 31.12.99 3CH 21020 50000 FREIAB_ 00001
3CH1002 Ausst. Klener Horsasl - EF [ CHO101 EF Rektorat
3cH1003 Drittmetel Egenverwakung EIGENMITTEL pofo.1 [ Auftragsliste | Bearbeiten  Springen  Zusitze Umfeld  Einstellungen  System  Hilfe
3CH1004 CEPAS CH4111 DM-PROJEKT Physikalsq - =
3CH1005 Cba-SC G. Gescheidt CH4111 EIGENMITTEL PD Dr. G. b
3CH1006 IPCH Vokswagen-Stiftung CH4111 DM-PROJEKT Physkalisq ‘ Drucken O @@ DU | T A £l E @
3CH1007 GH Meier/Eicke CH4111 EIGENMITTEL Prof. Dr. Exportieren 3 IEIL".."EGT'JE tung... Umsch+F5
3CH1008 Belersdorf CH4111 EIGENMITTEL Prof.or. \
3CH1009 Doktoranden CH4111 EIGENMITTEL Physkaisd Senden... Umsch+F8 Tabelenkalkulation... Umsch+F4
3CH1010 Drittmittel Mater CH4111 EIGENMITTEL Physialsd
3CH1011 Cba-Geigy Wirz CH4111 EIGENMITTEL Prof.Dr. ) Beenden Umsch+F3 Lokale Datei... Fo
3CH1012 Strategy Fund UBS 728340, T DM-PROJEKT Prof.0r. [ — ——— = Auswiahlen &SiChE
3CH1013 Lohnkosten Dr. W. Nau - CH4111 Wy Physkalsg
Sati A et ot I TR O eri = Diese Liste lasst sich liber Auftragsliste — Exportieren
3CH1015 Drittmittel Zuberbhler CH2111 DM Prof. A. 2 - Auftrag . . - - gsnr.
3CH1016 LCVU - CH4111, 01,0299 BBW 01,0299 EU-FORS.  E. Stalder e iNS Excel exportieren und weiterbearbeiten.
3CH1017 Anorganische Chemie ex 40-485-8 - CH2111 EIGENMITTEL Prof. H. Sigel Prof. H. Sigel
3CH1018 Séminaire Hors-Vile, Uni Basel - CH2111 EXKURSION Prof. Dr. Th. Kaden  Prof. Dr. Th. Kaden  CHZL_ CHZI. OLOL.Z0, 3L.IZ20_ 3CH 26235 56000 FREIAB. 71000  I9H4
3CH1019 UBA-Projekt Chiorparaffine - CH3141 DM Prof. M. Ochme Prof. M. Oehme CH31, CH31 01.05.20 30.04.20_ 3CH 26250 56000 FREIAB_ 20000 3341
3CH1020 SNF-Ford.prof. Meuwly - CH4178 NR. 620-066159 Dr. M. Meuwly Dr. M. Meuwly CH41_ (CH41_ 01.10.20, 30.09.20, 3CH 27255 57000 FREIAB_ 13000 9501
3CH1021 Erstausstattung W. Meer - CH4176 DM Prof. W. Meier Prof. W. Meier CH41_ CH4l_ 01.01.20, 31.12.99 3CH 26255 56000 FREIAB_ 93000 5570
3CH1022 Laborenrichtung Neuburger - CH2111 DM M. Neuburger M. Neuburger CH21, CH21_ 01.01.20, 31.12.20 3CH 26245 S6000 FREIAB, 93000 6311
3CH1023 Drittmittie Wolfgang Meier - Sammettopf- DM Prof. W. Meier Prof, W. Meler CH41, CH41_ 12.0520_ 311220, 3CH 26255 56000 FREIAB_ 20030 5570
3CH1024 Modul 1: Chancengl. SBF Wennemers-CH3171 BBW C. Sonderegger Prof. H. Wennemers CH31_ CH31_ 01.01.20_ 31.12.20 3CH 26250 56000 FREIAB 22503
3CH1025 UNI-Budgetibertragung 2005 (I) - CH0101 BUDGETUBERTRAGUNG  Prof. WoF.-D.Woggon Prof. Woggon / RU  CHO1_ CHO1_ 01.01.20_ 31.12.20_ 3CH FREIAB. 73000
3CH1026 Sommerschule 2008, ACsolar - CH2121 EXKURSION Prof.Or. E Constable  Prof.Dr. E Constable  CH21  CH21_ 01.04.20, 31.12.20. 3CH 26245 S6000 FREIAB. 71000 3188
3CH1027 Felowship - Roche Gold FELLOWSHIP Dr.Hermann Wegner  Prof.Dr. E Constable  CH51_ CH51, 01.12.20 30.11.20_ 3CH 26257 S6000 FREIAB. 71500 3188
JCH1028 UNI-Budgetiibertragung 2008 (I) - CHO101 BUDGETUBERTRAGUNG  Prof. Wolfgang Meer  Prof. Meier [ Rl CHO1 CHO1 01.01.20 31.12.20 3CH FREI AB 73000

Diese enthalt die Auftragsnummer, mit dem dazugehorigen Kurztext, sowie die verantwortliche Person, das dazugehdrige Profitcenter
bzw. die gleichlautende Kostenstelle, etc. ....

Durch einen Doppelklick auf eine Zeile gelangt man in die Stammdaten des Auftrages, welche dieses Bild in einer etwas anderen

Darstellung wiederspiegelt.

Ressort Finanzen & Controlling
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Stammdaten eines einzelnen Auftrages

,Dienste zum Objekt“ — ermoglicht Ihnen auf der Auftragsstamm-Ebene die
Hinterlegung von Vertragen, Emails, Vereinbarungen oder Reports zum jeweiligen

Projekt, ...

|.| Innenauftrag anzeigen: Stammdaten

[ AbrechnVorschr

Auftrag DBIZ2048

Auftragsart DBI Drittrnittel Inte
= =1l
Kurztext I_The genetic and developmental basis of.. M

. Stammdaten | status | Kontierung | Detail Uni | Investitionen

Auftragsnummer

Kurztext — Projektbez.

Zuordnungen

Buchungskreis 900M  Dyiffs ung
Funktionsbereich oM Drittrnittel
Ohjektklasse o
Profitcenter BI3131 ~Diol.gesp

Buchungskreis fur Fl

Abzurechnendes Profitcenter

Verantwortl.KoStl BI3131 Zal/Eassedmmestiioie gesperrt

Verantw. Benutzer

Anfordernder BuKrs 90DM Drittmittelverwaltung
Anfordernder Auftrag
Externe Auftragsnr. FORSCHUNGSFONDS

Zugehorige Kostenstelle

Allgerneine Daten

Externe Auftragsnummer
oder Bezeichnung

Laufzeit des Projektes

Auftragsvolumen (CHF)

Auftragsgliederung

Antragsteller Daniel Berner Antragsdatum 07.11.2008

Telefon 061 267 03 05 Abteilung BI

Verantwortlicher Daniel Berner Arbeitsbeginn 01.11.2008

Telefon 061 267 03 05 Arbeitsende 31.10.2009

Geschdtzte Kosten 45,000.00 CHF )

Verarbeitungsgruppe 1]

Gruppierung Uni Basel

Auftragsgliederung 00900 Eorschwrasfoms Uni-Status: 2| inaktiv
Ressort Finanzen & Controlling

Auftragsstatus
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1. Auftragsberichte

Nationalfonds- und die Ubrigen Drittmittel werden auf Innenauftragen gefuhrt. Diese Auftrage unterliegen einer festgelegten Struktur.

Kosten- Profit- AUftra
stelle center utrage
0 2 ® Nationalfonds
nitrédger- :
Mittel d — ! o
1 ® Drittmittel
« Nationalfonds Als wesentliches Unterscheidungsmerkmal dient das erste
Zeichen der Auftragsnummer.
* Drittmittel Das zweite und dritte Zeichen dient jeweils der Erkennung des
jeweiligen Departementes, z.B. CH = Chemie, WW =
* Berufung Wirtschaftswissenschaften.
* Matching Funds Die darauffolgenden 4 Ziffern sind fortlaufende Nummern.
- Sonstige universitare Mittel Weitere intern bendtigte Auftrége beginnen mit ,L* far
- . Liegenschaften / Immobilien sowie diverse ,,C* fur alles was die
* Investitionsauftrage: EDV, Kostenrechnung betrifft.
Apparate

Ressort Finanzen & Controlling Seite 15 von 39
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2. Menustruktur ,Berichte Auftrage“:

Folgende Berichte stehen fur die Auftragsabfrage zur Verfugung.

Wie bei den Kostenstellenberichten, werden auch hier nicht zwingend alle Berichte bendtigt.

21 Jahresbezug: Auftrag Ist/Plan / Interpretation Berufungskreditauftrage
2.2 Freie Wahl: Freier Zeitraum

23 Freie Wahl: Ist/Plan mehrere Jahre

24 Einzelposten

~ +=0 Menii fiir Infouser
v [J Berichte Kostenstellen
* =4 Berichte Auftrige
~ =3 mit Jahresbezug
2.1 > « 1) Auftrag : Ist/Plan/Abw.ohne Titelseite
« 1) Kostenarten/Auftrige Plan/Ist
* &1 freie Wahl des Berichtszeitraumes / jahresiibergreifend

2.2 > « ) Auftrag: freier Zeitraum

2.3 > « [ Auftrag : Ist/Plan (ber mehrere Jahre
* 3 Einzelposten

24 > + B Auftrige Einzelposten Ist

Ressort Finanzen & Controlling Seite 16 von 39
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2. Erlauterung Auswahlkriterien des ,,Einstiegsbildschirmes*

Es ist eine Auswahl des Geschaftsjahres, sowie der Perioden mdglich.
Die Planversion ist standardmassig 0 und der Kostenrechnungskreis

Im Auswahlfeld ,Gruppen® kann zwischen einer Auftragsgruppe oder
unter ,Werte" zwischen einzelnen Auftragen unterschieden werden.

Die Kostenartengruppe ist bei Kostenstellen wie auch bei Auftragen

Bei der Auftragsabfrage, ist — ausser bei Berufungs- und
Investitionsauftragen, die Abfrage der ganzen Projektlaufzeit

Wir wahlen meistens die Perioden 1900 — 9999 aus.

Auftrag : Ist/Plan m. Beginn & Ende: Selektieren
(& & ghVaration &5 Ausgabeparameter... Datenguelle... Extraktparameter...
1000.
Auswahl Werte
Kostenrechnunagskreis [Ilf_'ltltlj
Von Geschaftsiahr 1800
Bis Geschaftsjahr 2099
Planversion 0
Auswahl Gruppen M
Auftragsaruppe
oder Wert(e) DCH2000 bis | DCH2100 |E|
Kostenartengruppe KRNI
oder Wert(e) bis | = ]| notwendig.
Selektionsfeld Eingabewert Erklarung
Kostenrechnungskreis | 1000 Es gibt nur einen
Kostenrechnungskreis
Geschaftsjahr 2006 Moglichkeit v. 1900-9999
Periode 1 Es gibt 16 Perioden
01-12 Normalgeschaft
14-16 Abschlussarbeiten
Planversion 000 0 fur Globalbudget
Auftragsgruppen Diverse Auftragsgruppen Zusammengefasste
Auftrage
Auftrag (Wert) NGK1544 Eingabe Auftrag 7 Stellen
Kostenartengruppe KAUNI KAUNI
Kostenart (Wert) 48400 Eingabe Kostenart

Ressort Finanzen & Controlling
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2.1 Jahresbezug: Auftrag Ist/Plan

Auftrag : Ist/Plan/Abw.o.Tit.(120): Selektieren

Stand 23.07.2019

Ressort Finanzen & Controlling

#*%% Saldo

Es gibt Auftrage, welche ahnlich behandelt werden wie die Kostenstelle;

L+ S:varigtion @5 Ausgabeparameter... Datenguelle... Extraktparameter... bei denen auch die JahreSbetraChtung angewendet wird. Dies sind
insbesondere Berufungskredite und Investitionsauftrage.
Auswahl Werte
Kostenrechnungskreis 1000 Auch hier empfiehlt sich mit 1-16 in der Periodeneinstellung zu arbeiten.
Geschiftsahr 2013
Von Periode 1 Nach der Eingabe der gewiunschten Auftrage, erkennen wir die bereits
= 7t . s
Bis Periode | 16/ bekannte Darstellung mit Kostenarten und Betragen.
Planversion 1]
Auswahl Gruppen
Auftragsgruppe
oder Wert(e) dch1000 bis  |dchlngg | & |
Kostenartengruppe ERUNI I
Auftrag: Ist/Plan/Abw. Stand:21.06.2013 Seite: 17 1
oder Wert(e)
Ruftrag/-gruppe DCH1000..DCH DCH1000..DCH1099
Verantwortlich =
Kogtenarten/-gruppe KRUNI Saldo Ertriage und Rufwendungen
Berichtszeitraum 1 bis 1a 2013 Bericht: Ale2
Externe Ruftragsnr:
Kostenarten Ist Flan ihw (abs) A (%)
40013 Geh&lter und Léhne SIUS III
40103 AG-Beitridge AHV/IV/EQ SIUS III
40113 AG-Beitrdge BALV SIUS III ] §
40123 RAG-Beitrdge PK SIUS III
40143 AG-Beitri@ge SUVA SIUS III
40153 AG-Beitrdge Uebrige SIUS III
& Personalaufwand effektiv L1 44
% Personalaufwand 4 L
30199 Leistungen Dritter
49040 Beitrdge an Institutionen
g Betriebsaufwand effektiv
e Betriebsaufwand
*x% Apfwendungen 34,008.72 34,0058.72
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Interpretation Berufungskreditauftrage:

Stand 23.07.2019

Sollten Sie einen Berufungskredit (z.B. BXX1234) abfragen, ist auch hier die 1-Jahresbetrachtung anzuwenden und aufgrund des

Planwertes die absolute Abweichung als Restbetrag zu interpretieren.

In der Ist-Spalte sehen Sie den aktuell im Jahr 2013 belasteten Aufwand und im Plan, den vom Vorjahr ins 2013 Ubertragene Restbetrag.

Die Abweichung von Plan zu Ist betragt in diesem Fall CHF 41788.43.

Auftrag: Ist/Plan/bibw. Stand:21.06.2013 Seite: 175 1
Auftrag/-gruppe
Verantwortlich
Kostenarten/-gruppe EKRUONI Saldo Ertridge und Aufwendungen
Berichtazeitraum 1 kis 12 2013 Bericht: A0g2
Externe RAuftragsnr: BE
Koatenarten Ist Plan Abhw (abs) abw (%)
30010 Bilicher fiir Bibkliothek 1,353.00 1,353.00
48010 REuslagen und Dienstreisen 642.95 842,95
43500 WVerschiedener hufwand DM 43,784, 38 43,784.38- 100-
= Betriebsaufwand effektiv 1,995,495 43,784.38 41, 788.43- So—
i Betriebsaufwand 1,995,495 43,784.38 41, 788.43- So—
*#*%  Mnfwendungen 1,955,095 43,784.38 41, 78E.43- B
*kdd Sa]do 1,995.95 43,784.38 41,788.43- 95-

Ressort Finanzen & Controlling
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2.2 Freie Wahl: Auftrag freier Zeitraum
2.3 Freie Wahl: Ist/Plan mehrere Jahre

Fir die Auftragsabfrage, welche jahresubergreifend, also mehrere Jahre betrifft, gibt es zwei

Abfragen. Freier Zeitraum gibt uns die
. . ) . ) e Maglichkeit, dass ein Auftrag
Die Abfrage ,freier Zeitraum® betrifft Auftrage, meistens NF-Auftrage, welche unterjahrig unterjéhrig angezeigt werden kann.

beginnen und unterjahrig reportet werden massen.
In diesem Beispiel ist es so, dass wir

Die Abfrage ,mehrere Jahre® Iasst sich jahrlich einschranken und ist unsere Standard folgendes Resultat erhalten wiirden:
Abfrage fur Drittmittel.
Alle Bewegungen von Anfang Mai
Freier Zeitraum: 2012 bis Ende April 2013.
Auftrag: freier Zeitraum: Selektieren ehrere Jahre:
(Z» @& ShvVaration ©& Ausgabeparameter.. Datenguelle... Extraktparameter...
Auftrag : Ist/Plan m. Beginn & Ende: Selektieren
Auswahl Werte
I T [lﬂﬂﬂj @ &' &o Varation &5 Ausgabeparameter... Datenquelle... Extraktparameter...
Von Geschaftsiahr 2012 Auswahl Werte
Bis Geschaftsjahr 2013 Kostenrechnungskreis 1000
Von Periode s Von Geschaftsjahr 1300
Bis Periode 4 Bis Geschiftsiahr 2099
Planversion 0 Planversion o
Auswahl Gruppen Auswahl Gruppen
Auftragsaruppe Auftragsgruppe
oder Wert(e) NGK1400 bis  |[NGK1599 oder Wert(e) NEK1400 bis [Nf*‘ﬂ“g ] 2
Kostenartengruppe ERUNT Kostenartengruppe KRUNT
oder Wert(e) bis oder Wert(e) bis |E|
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2.4 Einzelposten
Durch den Einzelpostenbericht, kann wie auch im Kostenstellen-Einzelposten-Bericht, sogar auf Tage eingeschrankt werden.
Dies ist nutzlich, weil die unter 2.2 ,Auftrag freier Zeitraum* erklarte Abfrage, sobald man in die Einzelposten geht, nicht mehr richtig

eingeschrankt werden kann. Im Normalfall werden dann die ausgewahlten Jahre angezeigt, also im Beispiel nicht vom Mai 2012 — April
2013, sondern alle Buchungen in den Jahren 2012 und 2013.

Der Einzelposten ,,Einstiegsbildschirm*:

Auftrage Finzelposten Istkosten anzeigen: Einstieg

D B & H )= Weitere Selk... Hier gibt man auch wieder einen oder mehrere Auftrage an.
Alternativ kann auch eine Auftragsgruppe — sofern bekannt -

= Tt |
Auftrag DGK1400 bs  DEKLSOO =] Ed eingegeben werden.
oder
Auftragsaruppe Ebenso wird eine Kostenart oder eine ganze Kostenartengruppe
Kostenart bis B benotigt.
oder . ..
Kostenartengruppe DN Das Buchungsdatum entspricht Ihrem gewunschten
Auswertungszeitraum.
Buchungsdaten
Buchungsdatum 01.07.2015 e |30.06.2016 Die Anzeigevariante ist als Standard definiert und lautet
/UNI_AU_FW2.
Einstellungen
Anzeigevariante JUNI_2U_SG Uni-Standard

Weitere Einstellungen...
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3. Allgemeine Informationen und Funktionen

3.1 Exportfunktion §
Alle Berichte und Abfragen kdnnen nach Excel
exportiert werden.

e

Dies kdonnen Sie entweder Uber ,,Liste > Exportieren”

(5| Liste | Bearbeiten

Druckvorschau
Drucken
Exportieren
Senden an

Beenden

Springen  Einstellungen  Zusdtze  Umfeld  System  Hilfe
Strg+Umsch+F10 ﬁ @ Q [Hi 9 7 49 &5 E
Strg+P I
3 Textverarbeitung... Strg+Umsch+F8
b Tabelenkalkulation... Stra+Umsch+F7
Umsch+F3 Lokale Datei... Strg+Umsch+F9

oder sofern vorhanden Uber das Excel-Symbol aufrufen.

Einzelpostenibersicht:

Wenn Sie sich auf der Einzelpostenubersicht befinden wahlen Sie in der Menuleiste dieses Symbol:

]

Datei wird zuerst im MTHML
generiert. Bitte nochmals als
Excel Datei mit dem Format .xIs

Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen Danach erscheint dieses
Sy Gestamnsatz B B F AT HEd D% TEHI JG—E Fenst"er. Hier _bltte Excgl
auswahlen. Die exportierte
Anzeigevariante SUNI_AU FW Tni-Standard
Auftrag DHMS2133 Realationship Problems Questioc
K Wahrung CHF Schweiz Frank 06.10.2011 15:24:35
abspeichern.
RefBelegnr  |Kosten... Belegdatum |BuchDatum = |[Erfalt am Auftrag  [Kwahe E Wertf... TWwahr | Wert/TW Bel... Bezeichnung Gegenko... Bezeichnung des Gegenkontos
1900090291 40500  29.05.2011 22.06.2011 22062011 DMS2133 CHF  4,260.80 CHF  4,269.80 KR LK Schréider Martin - 05/2011 700206 Universitire Psychiatrische Formate:
[18000902817140550  29.05.2011 22.06.2011 DMS2133CHF  1,154.35 CHF  1,154.35 KR  SK Schrader Martin - 05/2011 700206 Universitire Psychiatrische ®)Excel (im MHTML Format)
1900091265 40500 28.06.2011 320.06.2011 12.07.2011 DMS2133 CHF  4,260.80 CHF  4,269.80 KR LK Schorder Martin - 05/2011 700206 Universitire Psychiatrische “Star Office & Calc { OpenOffice.org 2.0
1900091265 40550 28.06.2011 12.07.2011 DMS2133 CHF  1,154.35 CHF  1,154.35 KR 5K Schirder Martin - 06/2011 700206 Universitire Psychiatrische ® 3= ceivsleen Fame
1900091604 30040 07.07.2011 21.07.2011 21.07.2011 DMS2133 CHF 541.20 CHF 541,20 KR Testmaterial 700206 Universitire Psychiatrische "
1900092021 40500 20.07.2011 21.07.2011 04.08.2011 DMS2133 CHF  4,260.80 CHF  4,269.80 KR LK Schriider Martin 07/2011 700206 Universitire Psychiatrische L
1900092021 40550 29.07.2011 04.02.2011 DMS2133CHF  1,154.35 CHF  1,154.35 KR LK Schroder Martin 07/2011 700206 Universitire Psychiatrische
1900093323 40500 20.08.2011 16.09.2011 16.09.2011 DMS2133 CHF  4,260.80 CHF  4,269.80 KR LK Schriider Martin 08/2011 700206 Universitire Psychiatrische Irnrner das gewshite Format snwenden
1900093323 40550 29.08.2011 16.09,2011 DMS2133 CHF  1,154.35 CHF  1,154.35 KR 5K Schroder Martin 08/2011 700206 Universitire Psychiatrische
1900093539 48010 25.08.2011 22.09.2011 22.09.2011 DMS2133 CHF 42,00 CHF 42,00 KR Bilet M.Schrider 700206 Universitire Psychiatrische
CHF = 2272..

Ressort Finanzen & Controlling
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3.2 Anlageliste / Anhange

Seit 2012 werden alle Belege digital eingelesen und archiviert. Das bietet Ihnen die Mdglichkeit zeitnah und an lhrem Arbeitsplatz
zu jeder Buchung die Rechnungen und Belege einzusehen.

Vorgehensweise:

1) Von der Einzelpostenubersicht aus kommt man durch einen Doppelklick auf eine Belegzeile auf die untenstehende Darstellung
2) Uber das Icon ,,Dienste zum Objekt“ (Icon neben dem Titel Belegubersicht — Anzeigen) finden Sie den Menlpunkt

»<Anlagenliste*
3) Durch einen Klick auf ,Anlagenliste“ sehen Sie die entsprechenden eingescannten Belege und kénnen sich diese dann

anzeigen lassen

Belegiibersicht - Anzeigen -

Ressort Finanzen & Controlling

3 s ;
& Anlegen... ¥ & [ ®mauvswshlen [@sichern TP [ o [l steverdaten E
Anlagenliste 3
Petsdnliche Motiz
Ee d hrmtiy | Normaler EBeleg
Ee Senden * | Buchungskreis  10BZ Geschaftsiahr 2010
Ee Yerknlpfungen Buchungsdatum  29.12.2010 Periode 1z
_t ok o 3
Fe
Be Meine Obiekte ’

Hilfe: zu COhijsktdiensten

Pos (B3| Konto Eur=text EKonto Eostenst. |Auftrag o] Betrag|Text
1|31|650071 | ABCE GmbH &« Co. HG T 147.40- |Chemikalien
Z|40| 30080 Chemikalien CH1101 ¥ 147.40 |Chemikalien
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. . . [ Belegkopf: Buchungskreis 10EZ
3.3 Beleginformationen & Beleg anzeigen
Belegart ¥R [ zditoren Rechnung
. . . . Eelegkopftext
Hier kbnnen noch weitere Informationen aufgerufen werden: T p—
Anardrungs-Mr,
Referenz 24013707 Belegdatum 31.01.2011
Belegkopf ‘g Buchungsdatum 17.02.2011
wahrung CHF Burhungsperiode 02| 4 |2011
Uber den Belegkopf kdnnen Informationen rund um die Erfassung des Beleges Refizieuiogaig T Blethaiiurgdelas
h t d E . t d Erf d B I . Ref.Schillssel 190050131910BZ2011 LogSystemn | PLLCLNTOOL
angeschaut werden. Es zeigt uns den Erfasser des Beleges, sowie 3 crese — Vorerfaceor
weitere Informationen zu Buchungsdatum und Erfassungsdatum an. Erfassungsdatum  [17.02.2011]  Erfat um 08:57:50
TCode FEOL
Geandert am Ltzt. Fartsch
Ledger-Gr. Ledger
Referenzschik 1 RefSchlk 2
Beleg anzeigen Beleg anzeigen V%
H 1|31l60023? |Bardu3-:h AG I IAl' 59.35-|Labormaterial ’ ‘
Beleg anzeigen: Position 001 Per Doppelklick auf die ,weile“ Zeile (Kreditor) sieht man die ,Beleg anzeigen*
T L v a & Bweitere Daten Details.
Kreditor Troozs7 | eardusch ag Hapts 20102 Dort sind verschiedene Informationen zur Bezahlung ersichtlich, wie z.B.
BLKr. 1052 Flughafenstrasse 213 - wurde die Rechnung mit einem allfalligen Skontobetrag bezahlt,
e aesiiirg {31 Basel Belegr 1005032 - was war die Zahlungsbedingung in Tagen?
Betrag 59.35 CHF

Steuerkennz (AL

Zusatzangaben

Skontobasis 59.35 CHF  Skontobetrag  [0.00 CHF
Zahlungsbed 0030 Tage/Proz. 30 (0.000 (% 0 (0.000 %[0
Basisdaturn 31.01.2011 Fixiert

Zahlsperre

Zahlweg E

ESR-Murnmer 0l-200015-9 ESR-Referenz §05114800000317300007304071
Ausgleich 24.02.2011 / 2000462444

Zuordnung 20110131

Text Laborrnaterial E‘W Langtesxte
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3.4 Travel Management; Abfrage Rechnungswesenbelege

Die Abfrage von Travel Management-Buchungen unterscheidet sich von der Abfrage von normalen Belegen. Grundsatzlich sind die Travel
Management-Buchungen mit einer 4-stelligen Nummer versehen.

[& Liste Bearbeiten Springen  Einstelungen  Zusitze | Umfeld | Systen  Hiffe

@ + e @ Q Q MI Stammsatz anzeigen Umsch+F& |

Ursprungsbeleg Urmnsch+F2
Kostenstellen Einzelposten Istkosten anz  Rechnungswesenbelege g

I ym— . I C - = Relationship Browser

Anzeigevariante ~FHOOO1 EST-KOA mit FW und Haterial

Kos=tenstelle BZ4111 THI-Seminare Mikrob.

K. Wahrung CHF Schweiz . Frank

Kostenst.| Kostenart RefBelegnr | BelArt Belegkopftext Belegdatum | BuchDatum Erfal3t am Twahr 2 Wert/ T\

BZ4111 48010 5105613771 RE  FL_000129811 20.01.2013  31.01.2013  01.02.2013  CHF 280.0

BZ4111 48010 5105613553 RE  FL_000127842 21.01.2013  25.01.2013  25.01.2013  CHF 299.0

BZ4111 48010 5105613552 RE  FI_000127843 21.01.2013  25.01.2013  25.01.2013  CHF 615.0

824111 48020 (5643 ks 04.03.2013  04.03.2013  04.03.2013  CHF 345.0 .

BZ4lll 48020 5646 Ks 04.03.2013  04.03.2013  04.03.2013  CHF 320.0 [E Beleg Bearbeiten Springen  Enstelungen  Zusitze  Umfeld

CHF = 1,859.0
& MRS COEQ@ SHE oD
|.| Belegiibersicht - Anzeigen -
Hier im Beispiel ist es die Nummer 5643. = A2 MO NHETFTEFE G Bauswhen [asih
Diese Zeile bitte markieren und Uber den
MenuUpunkt Umfeld“ > o Belegart : KS ( Kreditoren Spesen ) Normaler Beleg
Rechpnun % weseribelege" Belege im Rechnungswesen Selegnumer 1200041045 Buchungskreis 1082
» g g P P— Essilegdatu.:h 04.03.2013 Buchungsdatum  04.03.2013
1200041049 Buchhaltungsbeleg e annsase
Nun im sich 6ffnenden Fenster auf 0005288597 Profit-Center-Beleg \ Belegwihrung  CHF
Buchhaltungsbeleg klicken. 1003529021 Spezielle Ledger
0102157560 Kostenrechnungsbeleg
Ansch“essend erscheint dle bereits Pos |BS|Konto |Kurztext Konto Kostenst. |RAuftrag 5t
bekannte Maske ,Belegubersicht". 1(31[114411 |Bumann Dirk
2(50| 48020 Werbung/Représent. [BZ4101 L ]
|§||§I Separat || Ursprungsbeleg ||E||g| 3|40|48020 |Werbung/Représent.|BZ4111
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3.5 Materialwirtschaft; Abfrage Belege
Vorgehensweise:
1) Von der Einzelpostenibersicht aus kommt man durch einen Doppelklick auf eine Belegzeile auf die untenstehende Darstellung

2a) Uber das Icon ,,Dienste zum Objekt“ (Icon neben dem Titel Belegiibersicht — Anzeigen) finden Sie den Meniipunk ,Anlagenliste*
3a) Durch einen Klick auf ,Anlagenliste“ sehen Sie die entsprechenden eingescannten Belege und kdnnen sich diese anzeigen lassen

[& Rechnungsbeleg  Bearbeiten  Springen  System  Hilfe & Rechnungsbeleg 5105602527 2018 anzeige
Tl«H @ae® Hhyy SR 0w () «<H eae
2a J Rechnungsbeleg 5105602527 2018 anzeigen Rechnungsbeleg 5105602527 2018 an3 I . R hnun e
Anlegen... » | I;E = == E :
Be e 3 Bestellstruktur éin | Folgebelege ... 2b g 3b g
Vorg  personliche Notiz a - 5105602527 (2018 \eriten T - = Bel egnurrrmer o) ekityphext Buk
=] d -
\_\/ i:l:k:gpfungen G S —— S =] 5100098014 Buchhaltungsbeleg 100
A er on otiz - 1
T oron > Olyrous scwe A6 (& ] i g [ beml_( Sme LK LN | 5100047123 Buchhaltungsbeleg 108
Rec Meine Objekte » Referenz 9140045761 Chriesbaumstrasse &
Rech datu 26.03.2018 Ref 91400457
Buc Hilfe zu Objekidiensten 8604 Volketswil E:’;E:;S;;mm . e 5100016368 Buchhaltungsbeleg anD
Betmgh 7¢9, 250.00 C:;Fw - ;M - = Betrag 269,250.00 cur e 0008473574 Profit-Center-Beleg
Steuerbetrag 19,250.00 orsteuer 7,7% o (] 0449476620
Text = i::e‘h‘mg it Ao ot 774 @0 || ) 0B473575 Profit-Center-Beleg
Zahlungsbed. 30 Tage netto IBAN CHE208686001132329001
et ae.0.s0te S, Zalungebed. 30 Tage nett 0008473576 Profit-Center-Beleg
ESR-Hummer 01-64753-6 ~ | Bankkonto  |gc1132328001 E:;‘i‘jmm :22:7221: 0103096464 Kostenrechnungsbeleg 10B
BINP Paribas (Suisse) SA op| sholthd = =
Vel 1 01030964685 Kostenrechnungsbeleg 90D
_ . Bestellbezug |
Anzeigevariante Alle Informationen - ]
I_Posm..._lBemg Menge B... "¢ Bestellung | Posi... Bestelltext Steuerken = = - SR Alle Informationen ~
L 1J 250,000.00 1EA | | 3600026884 10 FluoView FYMPE-RS Gantry Frame 26 (Vor: ~ .Pusm... Befrag Menge B... "% Bestellung  Posi... Bestelltext Steuerken|
- 1 258, 000.00 1EA 3600026884 10 FluoView FYMPE-RS Ganiry Frame 26 (Vor: ~

2b) Durch einen Klick auf ,,Folgebelege ...“
3b) erscheint das Fenster Belege im Rechnungswesen, hier den gewlinschten Buchhaltungsbeleg anklicken und man erhalt die
Buchungsbelegzeile
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Schulungshandbuch SAP-Info User — 4. Kostenstellen
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1. Kostenstellen: Grundlage

Kosten-
stelle

Unitrager-
Mittel

oooooooooooooo

Ressort Finanzen & Controlling

Profit-
center

Schulungshandbuch SAP-Info User

Fur die Kostenstellen wird jahrlich ein Budget (Planwert) zur Verfugung gestellt.

Auftrage

Nationalfonds

Drittmittel

Stand 23.07.2019
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2. Kostenstellen Berichte

Mit drei Berichten konnen die Abfragen rund um die
Kostenstellen abgewickelt werden.

Diese sind:

2.1 Kostenarten Plan/Ist (mit Dezimal/kleine Schrift)
Normale Kostenstellenabfrage fur 1 Jahr

2.2 Kostenarten Ist — Mehrjahresvergleich

Zeigt drei Jahre der Kostenstellen an, als Vergleich der Jahre,

z.B. 2009-2012

2.3 Einzelposten Ist
Direkte Abfrage von Einzelposten

Ressort Finanzen & Controlling

Schulungshandbuch SAP-Info User

Stand 23.07.2019

N

W

Benutzermend fur Schulung temp. Infouser
Berichte Kostenstellen
v Kostenarten Plan/Ist

> = {3 Bereich: Kostenarten Plan/Ist
= £ Bereich: Kostenarten Betrieb & Ertrige
. Bereich: Kostenarten Finanzierungsbeitrag

> = Bereich: Kostenarten Ist - Mehrjahresvergleich
i Kostenarten / Kostenstellen Plan/Ist
- &8 Kostenarten/Kostenstelen Plan/Ist
hd Kostenstellen / Kostenarten Plan/Ist
. Kostenstelen/Kostenarten Plan/Ist
i Einzelpostenberichte Kostenstellen

>« &3 Kostenstellen Einzelposten Ist
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Erklarung Werte — Werteauswahl und Kriterien

Bereich: KoArten Plan/Ist o0.T.(120): Selektieren

Zr (& g Variation ©a Ausgabeparameter.. Datenquelle... Extraktparameter...

Auswahl Werte
Kostenrechnungskreis [10003
Geschaftsjahr 2013
Von Periode 1
Bis Periode 12
Planversion o

Auswahl Gruppen

Es ist eine Auswahl des Geschaftsjahres sowie der Perioden moglich. Die
Planversion ist standardmassig 0 und der Kostenrechnungskreis 1000.

Von Periode Bis Periode |asst sich die Abfrage monatlich einschranken,
z.B. wenn eine quartalsweise Abfrage gewunscht ist wird, wird 1-3 oder
entsprechend dem Quartal eingegeben. Die Planwerte auf der
Kostenstelle werden entsprechend dividiert.

Im Auswahlfeld ,Kostenstellengruppe“ kann zwischen einer
Kostenstellengruppe oder unter ,Wert(e)" auf einzelne Kostenstellen
unterschieden werden.

Kostenstellengruppe K3-TINT L
oder Wert(e) bis E3 Hinsichtlich der Kostenarten besteht die Moglichkeit eine
Kostenartengruppe KRNI - Kostenartengruppe oder einzelne Kostenarten auszuwahlen. Die
oder Wert(e) bis E3 Kostenartengruppe KAUNI beinhaltet alle relevanten Kostenarten
Selektionsfeld Eingabewert Erklarung
Kostenrechnungskreis 1000 Es gibt nur einen .
Kostenrechnungskreis
Geschaftsjahr 2013 Maglichkeit v. 1900-9999
Es gibt 16 Perioden
Periode 1 01-12 Normalgeschaft
14-16 Abschlussarbeiten
Planversion 0 0 fur Globalbudget
Kostenstellengruppen KS-UNI Alle Kostenstellen, oder Knoten
Kostenstelle (Wert) RV5101 Eingabe Kostenstelle 6 Stellen
Kostenartengruppe KAUNI KAUNI (alle relevanten Kostenarten)
Kostenart (Wert) 48400 Eingabe des Kontos / Kostenart
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2.1 Kostenarten Plan / Ist

Bereich: KoArten Plan/Ist o.T.(120): Selekticren

/@E SwVaration B8 Ausgabeparameter.. Datenguelle... Extrakbparameter...

Auswahl Werte
Kostenrechnunaskreis [Ill’Jl’Jl’J]
Geschaftsiahr 2013
Von Periode 1
Bis Periode 16
Planversion ]

Auswahl Gruppen

Kostenstelengruppe

Der Standardbericht fur die Kostenstellenabfragen ist
,Kostenarten Plan/Ist (mit Dezimal/kleine Schrift)".

Durch einen Klick auf das Symbol ,,oben links*“ mit der Uhr und dem
grunen Pfeil, fragen wir die gewlunscht/en Kostenstelle/n ab.

EeEEHD BGIT K0 T 2aBEE&TFH T O D Heeake 4 4 P

i

oder Wert(e) | 5 |

Kostenartengruppe KRNI

oder Wert{e) his | 5 |
KoArt Plan/Ist oT120

M| B S5 S dE ag

Das Ergebnis ist die Aufstellung der Kostenstellen.

Varton Kot I Jroenarcen pianar == 1, 1|l 1.) Links sehen wir die ausgewahlten Kostenstellen —sofern
s (e ) &) mehrere oder eine Gruppe angewahlt wurde - und kdnnen
¢ O i Nt KAURL el e g i wa || diese jer\:vefils einﬁeln anwahlen oder einen Bereich
* B 30 Grundaush. A esamthaft anschauen.
3 °
. E“}‘Eg - “ "““’ = 2.) Rechts im gelben Bereich sehen wir die Aufstellung
(B - [ B e grupplert nagh Kostenarten und den u.bergeordneten.
Gl jewmzan|o [ oo | s | semens| || Bereichen wie Personalaufwand, Betriebsaufwand, eigene
f e O o] ommal memnl ool Ertrdge und ausserordentliche Erfolge.
f R | | 2
g - gy momsoe| Lo weean | oo 3.) Rechts im Kopfteil sehen wir den ausgewahlten Zeitraum
I Pl [ P — und die aktuell angewahlte/n Kostenstelle/n.
e | [ree swserenseneiscnr erzesg

i Wi Hausdienst - Haup
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2.2 Kostenarten Ist — Mehrjahresvergleich

Es besteht die Moglichkeit drei Jahre an Kostenstellenbewegungen nebeneinander anzuzeigen, dies wird mit dem ,,Mehrjahresvergleich-
Bericht” ermodglicht. Im Auswahlfeld der Abfrage wird das gewiinschte ,,letzte” Jahr angegeben, z.B. 2012 und danach werden die
zwei vorhergehenden Jahre angezeigt, also 2011 und 2010. Dies sind die ersten drei Spalten. Die Spalten ,,Ifd. — VVJ*“ und ,,Ifd. —
Vorjahr* zeigt die Abweichung gegenuber dem Vorjahr bzw. Vorvorjahr.

Auch hier besteht die Mdglichkeit durch Anklicken eines Wertes auf die jeweiligen Einzelposten zu springen.

Eostenarten Ist VwJahr Ist Vorjahr Ist 1lfd. Jahr 1fd. - V). 1fd. - Vorjahr

| /

T

—]

7
Valrlatlon: Kostenstelle ! Kostenarten: Mehrjahresvergleich Stand: 20.06.20%\ \ / Seite: 1/ 3
~ {51 * Kostenstellengruppe i
: " s Koatenatelle/Gruppe & :
. I s P im0 \ Verantwortlicher o
. i hatmit Wl Ll Qa{htszeicraum 1 kis 16 2011 S 2013
. ; * e 1 N\ 4
. g p— - Kostenarten Ist Vwiahr Ist Vorjahr Ist 1fd. Jahr 1fd. - Wj. 1lfd. - Vorjahr
o 40013 Gehdlter und L&hne SIUS IIT 365,830.75 382,395.85 158,805.55 223,490.30-
. 40014 Lohne und Gehdlter SIUS IV 4,726,082.30 4,761,285.50 1,999,288.60 2,761,996.90-
ke 40018 Anteil 13. Monatsgehalt 5IUS III 30,403.40 31,098.80 13,092.50 18,006.10-
=} o 40019 BAnteil 13. Monatsgehalt SIUS IV 398,342.60 402,671.15 167,732.15 234,9359.00-
T sy Wi 4l 40029 Honorare SIUS IV 5,274.00 5,274.00
- fi81 40061 Tempordr-Personal 12,774.10 18,019.80 4,709.40 13,310.40-
o 40064 Tempordr-Personal SIUS IV 7,711.20
" 40078 Dienstzulage ubrige SIUS III 77.05 128.10 T73.20 54.90-
40079 Dienstzulage iibrige SIUS IV 3,080.30 2,811.30 1,115.50 1,695.80-
' 40084 Pauschalspesenzulagen SIUS IV 10,300.00 11,100.00 5,500.00 5,600.00-
o 40085 Pauschalspesenzulagen nicht zuteilbar 23,268.00 24,723.50 9,980.00 14,743.50-
AN 40089 Ueberzeitzulagen SIUS IV 2,811.80- 7,567.60 7,567.60-
reaandl 3 ¥ 40103 AG-Beitrdge BRHV/IV/EQ 5I0S III 21,057.90 27,176.80 10,420.30 16,756.50-
Bug:7H) g 40104 AG-Beitrdge RHV/IV/EQ 5IUS IV 270,871.00 336,803.80 130,875.45 139,995.55- 205,928.35-
403 ey 40113 AG-Beitrdge ALV 5IUS IIT 4,120.70 4,302.20 1,692.55 2,428.15- 2,609.65-
1 ¥ —— 40114 RAG-Beitrdge ALV SIUS IV 56,164.45 56,442.20 21,9098.70 34,254.75- 34,532.50-
4 & 40123 RAG-Beitrdge PK 5SIUS IIIL 56,674.25 56,269.20 22,232.30 34,421.75- 34,016.70-
40124 RAG-Beitrdge PK SIUS IV 597,843.75 591,085.55 232,245.65 365,598.10- 358,819.90-
40143 RAG-Beitrdge SUVA 5IUS III 3,635.30 3,718.73 1,325.75 2,309.55- 2,393.00-
40144 AG-Beitrdge SUVA 5IUS IV 50,959.85 51,486.70 17,546.15 33,413.70- 33,940.55-
" 40153 AG-Beitrdge Uebrige 5IUS III 913.20 910.05 274.83 638.35- 635.20-
T ol 40154 RAG-Beitrdge Uebrige SIUS IV 11,759.80 11,356.00 3,463.35 £,290.25- 7,886.65-
1 40910 Lohnkostenweiterverrechnung intern
e " - E |- Perspnalaufwand effekriv 6,649,058.10 6,781,332.65 2,807,683.15 3,841,374.95- 3,973,649.50-
tir t
. iz s Personalaufwand 6,649,058.10 6,781,332.65 2,807,683.15 3,B41,374.95- 3,973,649.50-
30010 Biicher fiir Bibliothek 963.55 .90 1595.90 T67.65-
: 30020 Wissenschaftliche Zeitschriften 1,012.02 1,01z.02 1,012.02
. . ' 30030 Buchbinderarbeiten 335,569.11 288,748.63 130,597.74 204,971.37- 158,150.89-
e E e " ’ 30040 Materialeinkauf 142,094.12 170,581.91 29,320.69 112,773.43- 141,261.22-
30050 Chemikalien 74.687 73.29 73.29 1.38-
30060 Labormaterial 106.06 248.22 248.22 142.16
30070 Glas- und Kunststoffwaren 1,596.36 1,596.36 1,596.386
30120 IBL Leihwerkehr 39,854.43 42,429.76 1,097.18 38,757.25- 41,332.58-
30121 Bibliotheks-Gebiihren (Postversand) 7,815.77 5,665.46 10,214.49 2,398.72 4,549.03
30130 Erstellen won Druckerzeugnissen
0199 Teistungen Dricter 44,853.0 70,935.7 208,01 1 136,839,868 162,922,385
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2.3 Einzelposten Ist - Bericht

Uber die beiden oben genannten Abfragen (Kostenarten Plan / Ist und Mehrjahresvergleich) ist die Einschréankung auf einen bestimmten
Zeitraum nicht ohne Umwege mdglich. Einfacher macht dies dieser Einzelpostenbericht.

Wenn nun ein gewunschter Zeitraum ausgewahlt werden soll, z.B. vom 5. Juni — 16. Juni oder ahnliches, kann dies am besten uber die
Einzelpostenabfrage geschehen.

Der Umgang mit der ,Einstiegsseite® ist ahnlich wie vorhin, es besteht die Moglichkeit Kostenstellen einzuschranken oder
Kostenstellengruppen anzugegeben. Ebenfalls konnen nur einzelne Kostenarten abgefragt werden oder auch die ganze Kostenartengruppe
der Universitat. (KAUNI)

Im Buchungsdatum wird der gewlinschte Zeitraum der Betrachtung ausgewahlt.

Die Standard ,Anzeigevariante® ist /[FH0001.

Kostenstellen Einzelposten Istkosten anzeigen: Einstieg
& @ = 1= Weitere Selkrit...
Im Tt |
Kostenstelle L|[.‘[-lﬂl’JﬂCl ji=) bis CH9999 | = |
oder
Kostenstellengruppe
Kostenart his |?|
oder
Kostenartengruppe KRNI
Buchungsdaten
Buchungsdaturmn 01.06.2013 bis 30.06.2013
Einstellungen
Anzeigevariante /JFHO001 KST/KOA mit Einkaufsbelzg
| Weitere Einstelungen... |
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2.4 Weitere Berichte

Schulungshandbuch SAP-Info User

Naturlich gibt es noch weitere Berichte, welche lhnen zur Verfligung stehen.
Gerne durfen Sie diese ausprobieren und fur sich entdecken.
Das Resultat ist dasselbe, die Aufbereitung der Darstellung variiert dabei jeweils.

L

T

b

v

LTy

hd Benutzermeni fir Schulung temp. Infouser
Berichte Kostenstelen

Kostenarten Plan/Ist

- ¥ Bereich: Kostenarten Plan/Ist

= ¥ Bereich: Kostenarten Betrieb & Ertrige

= ¥ Bereich: Kostenarten Finanzierungsbeitrag

= &3 Bereich: Kostenarten Ist - Mehrjahresvergleich
Kostenarten / Kostenstellen Plan/Ist

> = ¥ Kostenarten/Kostenstellen Plan/Ist

Kostenstellen / Kostenarten Plan/Ist

>+ &3 Kostenstellen/Kostenarten Plan/Ist

Einzelpostenberichte Kostenstellen
- &3 Kostenstellen Einzelposten Ist

Ressort Finanzen & Controlling

Stand 23.07.2019

Seite 34 von 39




>\>E§§i§< Universitat
A Basel Schulungshandbuch SAP-Info User Stand 23.07.2019

Schulungshandbuch SAP-Info User — 5. Wissenswertes

Inhalt

1. Neuen Modus o6ffnen Seite 36

2. Technische Namen anzeigen Seite 37

3. Favoriten anlegen Seite 38 - 39

Ressort Finanzen & Controlling Seite 35 von 39




N/

< Universitat
A Basel Schulungshandbuch SAP-Info User Stand 23.07.2019

1. Neuen Modus offnen

Uber das nachfolgende Icon kann ein weiterer Modus, d.h. ein weiteres Fenster geoffnet werden. Maximal sind 6 Modi mdglich.

[ Menii Bearbeiten Favoriten  Zusitze Systern  Hilfe
v v K SHE OO S k-
SAP Easy Access - Benutzermenii flir Schulung temp. Infouser /

L]

RE X %7 V¥V A
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2. Technische Namen anzeigen

Uber Zusatze -> Einstellungen kann der Technische Name angezeigt werden:

[ Menii  Bearbeiten  Favoriten ISg.fstem Hilfe
Dokumentation anzeigen Umsch+F6 H
o ’ << Technische Detzilinformation Umsch+F11 1 1 ib
SAP Easy Access - Benutzq  Einstellungen o Umsch+Fo |l
Starttransaktion festlegen Umsch+F7
RE X %/

Hakchen setzen bei « Technische Namen anzeigen»
[= Einstellungen »

Sie kinnen hier Einstellungen vornehmen.

i:IFavuriten am Ende der Liste anzeigen

Kein Meni anzeigen, nur die Favoriten
Kein Bild anzeigen
I + Technische Mamen anzeigen I
" Erste Ebene einblenden

LAY ENENT-Y

Vorher
1 Berichte Auftrige

i mit Jahresbezug

_ v mit Jahreshezug
* L3 Auftrag : Ist/Plan/Abw.ohne Titelseite ‘ + ¥ ZUNI_OR_AUG2 JAuftrag : Ist/Plan/Abw.ohne Titelseite
* ¥ Kostenarten/Auftrige Plan/Ist = &3 ZUNI_OR_AU70 {Kostenarten/Auftrige Plan/Ist

Nachher
W Berichte Auftrige
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3. Favoriten anlegen

SAP Transaktionen, die ofters verwendet werden, kdnnen als Favoriten gespeichert werden.

Hierzu die Transaktion markieren, rechte Maustaste anklicken und Uber «Zu den Favoriten hinzufigen» auswahlen
SAP Easy Access - Benutzermenii fiir Schulung temp. Infouser

RE A ®
) Ausfiihren: Bereich: Kostenarten Plan/Ist
Favoriten i ]
~ 4 Benutzermend fir Schulung temp. Infouser Ausfuhren in neuem Fenster
A Berichte Kostenstellen Dokumentation anzeigen

v Knctenatan BlandTot
E {ﬁ,; ZUNI_KS_KS62 - Bereich: Kostenarten Plan/Ist
- Bereich: Kostenarten Betrie Ertrage

. Zu den Favoriten hinzufiigen [

Verkniipfung erstellen auf dem Desktap

= 3 ZUNI_KS_KS14 - Bereich: Kostenarten Finanzierungsbeitrag Gesicherte Listen
. ZUMI_KS_KSG] - Bereich: Kostenarten Ist - Mehrjahresvergleich Vorschau
> Kostenarten |/ Kostenstellen Plan/Ist

Starten mit Selektionsbid

> KWnectanctallan | Wnckanartan DhnlTet

Anschliessend ist die Transaktion in den Favoriten hinterlegt
SAP Easy Access - Benutzermenii fiir Schulung temp. Infouser

RE e % & YV A

hd Favoriten
|- & ZUNI_KS_KS62 - Kostenarten Plan/Ist -> Bereich: Kostenarten Plan/Ist |
~ 5 Benutzermend fur Schulung temp. Infouser
v Berichte Kostenstellen
b Kostenarten Plan/Ist
. ZUNI_KS_KS62 - Bereich: Kostenarten Plan/Ist
= 5 FINT KS WS11 - Rarairh: Knoranartan Ratrish R Fririne
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Eine weitere Moglichkeit Favoriten anzulegen, ist direkt Uber Favoriten. Favoriten markieren, rechte Maustaste anklicken und Uber «Zu den
Favoriten hinzufligen» auswahlen

T _IC

Ordner aufklappen

F: = e @ Ordner einfiigen
> Transaktion einfliigen
. Favoriten - - —=r
Benutzermend fir Schulung temp. Infouser Sonstige Objekte elnFulg@n
v Berichte Kostenstellen
W Kostenarten Plan/Ist
% ZUNI_KS_KS62 - Bereich: Kostenarten Plan/Ist
1 ZUNI_KS_KS11 - Bereich: Kostenarten Betrieb & Ertrage

# ZUNI_KS_KS14 - Bereich: Kostenarten Finanzierungsbeitrag
= 5 FUMT KE KGR - Rarairhe: Knctanarran Tk - Mahrshraoaralaich

SAP Easy Access - Benutzermeni fur Schulur

Anschliessend ist die Transaktion in den Favoriten hinterlegt
SAP Easy Access - Benutzermenii fiir Schulung temp. Infouser

RE & %57 V¥V A

A Favoriten
|- & ZUNI_KS_KS62 - Kostenarten Plan/Ist -> Bereich: Kostenarten Plan/Ist |
~ 1 Benutzermenil fiir Schulung temp. Infouser
v Berichte Kostenstellan
b Kostenarten Plan/Ist
* 8 ZUNI_KS_KS62 - Bereich: Kostenarten Plan/Ist
« @ ZIINT KS KS11 - Rarairh* Kneranartan Ratrich R Fririne
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